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Panduan Pendaftaran PT dan
Pendaftaran Akun Koor PT
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@ @lpdp Vemaom (AT

https://dashboard.praktisimengajar.kampusmerdeka.kemdikbud.go.idfauth/login

Praktisi Mengajar

Silnkan masuk untuk melanjutkan

Ermupil

Kals Sandi

Belum memiliki akun? Daftar sebagal Praktisi ata m Hisini

Lispa Katn Sandi

1. Buka website Dashboard Praktisi Mengajar
hatpef {doshboord proktsimengopar kompus medesko kg god [auth ficgin

2. Klik tombol [Dosen] untuk masuk pada halaman
pendaftaran akun Dosen Praktisi Mengajar

Catatan:

Jika sudah terdaftar & terverifikasi di Program Praktisi
mengajar  tohun 2022, maka pengguna  dapat
longsung login menggunakan  akun & password
lama pengguno, Pengguna akan otomatis masuk ke
haloman profil untuk melakukan pemutakhiran data,

kemudian submit untuk proses verifikasi,



.@ @lpdp Memaom AT

Pendaftaran Dosen Praktisi Mengajar
Cek panduannya disini

Gela Depan Nama Lengkap *
dBlkN =
Mamar Fandphane *
&2 -
Jabatan Alcademil *
Asal Pergunaan Tinggi *

abegorn Perguruan Tinggi * S
) BOET PRETIE R DEnp Rl [l
T

Gelar Belskang

3. Pendaftaran Data Koordinator Perguruan Tinggl (Koor PT)
Pada menu ini, Keor PT akan diminta untuk mengisi data diri
yang akan terdoftar pada akun Koor PT penggunao.

PERINGATAN:

* Pastikan tidok aodo kesolohon pengetikon poda “Asal
Perguruan Tinggi™ dan “Email” kareno data tidok dapat
diubah setalah registrasi

= Pastikan kolom “Woma Lengkap” tidok mengandung
gelar pangguna agar terhindar dari error

s Jika tidak memiliki gelar depon otaupun gelar belakang,
pastikan untuk tidak mengisi kolom gelar tersetbut




— el e M e 3. Pendaftaran Data Koordinator Perguruan Tinggi (Koor PT)

L R L E L R L S e {|un]:mn]

+ Pengguna dapat memilih jenis akun yang didaftarkan.

Fodes *

Untuk mendaftar sebagai akun Koor PT di [Roles| (pilihlah
peran "Koordinator PT7).

Enoedinalor PT

s Band » Email harus merupokan domain perguruan  tinggi
@ {.ocid dan edu). Contoh: sayo@uiacid, sayo@ugm.ac.id,
saya@upl.edu
st Ulang Matn Sand
o

Dengan kilk tombol “Dattar” Anda setuju dengan Syarot dan
Hatentuan serta Kebijakan Privasi Kami

e R

Sudah memiliki akunT Masuk disini

Ruches =

Koordnalor PT &

Dosen

Herdestor FT




© s o B P

Eomuadl *

e gy e e e e O 4. Klik tombol untuk menyelesaikan
pendaftaran akun
Fpdey *
Wocednaios PT . B. Pendaftoran akun telah berhasil soat muncul notifikasi
saia Bandi & Aegistrasi berhasil, silakan periksa email Anda urtuk melakukan verificasi skun Anda
o dan halaman permintaan verifikasi email berikut terbuka
R—— @ ¢lpdp [Sele Trmacns
Lc ]

Silahkan periksa email andal
PPl e kA 1 b il 0, R B b e T B 1 b ek e (M TR Pl B (T

Dengan kilk tombol “Daftar” Anda setuju dengan Syarat dan
Hatenluan serta Kebdjakan Privas] Kami

Sudah memiliki akunT Masuk disini
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6. Periksa emall yang terdaftar untuk akun Praktisi Mengajar dan masuk ke proses verifikasi akun
dengan menekan tombol [Verifikasi Akun] - Email verifikasi hanya akan dikiimkan melalui
no-reply@praktisimengajarid. Jika tidok menerma email di inbox Anda, pastikan untuk mengecek —
folder spam Anda.

earifihasi Ermmil (e & B

W TrentisMenpaja
- -

o Procy e P e M

ool POk Eeait EONOLIN il FeUpakon dato umy
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7. Pengguna akan secara otomatis membuka halaman verifikasi dan dapat memverifikasi akun

dengan cara menekan tombol [Mulai Verifikasi]

8. Verifikasi selesai soat notifikasi “Berhasil memverifikasi akun® muncul dan pengguna dapat log
in melalul https://dashboard.praktisimengajar.kampusmerdeka.kemadikbud.go.id/auth/login

@ < lpdp E“‘i';’_f;"ﬁ: l§ BMTALSHI'

=
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9. Login & Lupa Kata Sandi
Koor PT dapat login dengan memasukkan email dan kota sandi yang telah terdaftar.

— Bogi Koor PT yang ingin mengatur ulong kata sandi atou lupa kata sandl yang telah terdaftar
sebelumnyo, dopat menekan tomibol yang terlatak di haloman login. Kemudion Koor
PT akon diminta untuk mengisi email yang digunakan saat proses registrasi, lalu tekan tombol “

(@ i GBS [pam Temm
Prakin Mangajar @"‘”Eﬁ'm@
- Prakiisi Mengajar

Sk TSN T, LT BN TSRS S ek Lt P
BanTwed Ay by el parg s maseb e

Bekeon marmdd sun? Dale Wmeged Frennin s Desen e

1 s Wl Saarnll
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10. Pengisian Profil Perguruan Tinggi:

-

Azal Perguruan Tinggl (otematis terisi
dori registrosi)

Nomaor Telepon Perguruan Tinggl
Alamat Perguruan Tinggl

Pilih Provinsi Perguruan Tinggi
Pilih Koba Perguruan Tinggi

Kode Pas Perguruan Tinggi

Pilih Jenis Parguruan Tinggl

Filih Jenis Afiliasi

Pilih wilayak LLDIKTI

Pilih akreditosi perguruan tinggi

PERINGATAM :

Postikan tidok odo kesolohon pengetikan
poda data prafil PT

1. Klik tombol hesps
menyimpan Profil Perguruan Tinggi

*oioiny pocka bty PONOLEN i oo dato dumy.
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12. Melengkapi data koor PT
L]

« Gelor depon, namo lengkap, dan gelar
balakang (ctomatis teris! darl registrasi)

s MIDM Koor PT

« Jobotan Akademik

« Email (otomatis terisi dari registrasi)

= Nomeor telepon (aktil don terhubung dengan
WhatsApp jika nomor handphone)

+ Submit Dokumen Pengangkatan Jobatan
Akodamik

* Submit Surat Penunjukkan Koordinator
Parguruan Tinggi

13. Kiik tombol [l untuk menyimpan
update Profil Koor PT

14. Klik tombol m untuk menyimpan
Profil Koor PT yang sudah tetap

ool pocka Bty PONOLEN il MUk dato dumy,



) e R e B
it Massangann Kioor PT
it B arogeri
% Glaza Keuangan Koor T terhasi dasmpan

16. Pendaftaran Data Keuangan

L]

Koordinater Perguruan Tinggi
Gelar depan, noma lengkap, dan gelar
belokang (atomatis terisi dari registrasi)
MNo. MPWP
Mo, KTP (MIK)
Hama Bank
Mo, Rekening Bank
Atas Namao Rekening Bank
Swilt Code (Optional)
Uplead Halaman Buku Tabungan
Uplead NPWP

PERINGATAMN:
Pastikan tidak ado kesalahon pengetikan

pado dota keuangon pengguna

1B. Klik tombal m umituk

menyimpan Data Keuangan Pengguna
(Koor PT)

*ooi pocka Bty ONOLEN i UGk dato umy



i 5 L1l ' a  17. Pendaftaran Data Keuangan
it Perguruan Tinggi
fiats Kevsaeagan PF = Moma Rekening Parguruan Tinggi

« Noma Bank

_ ' = Mo, Rekening Perguruon Tinggi

» Swilt Code (Optional)
& Alomaot Bank
= Momor NPWP Yayasan
= Uplood Foto Buku Tabungan
Urgguh Cokarian = Uplood NPWP Yoyason
& Uplood Dokumen Pendukung Loinnya
{Opsional)

e PERIMGATAM : Pastikan tidok odao
kesalohan pengetikan pado dota

keuangan pengguna

18. Klik tombol m untuk

menyimpan Data Keuangan Pengguna

i diaas Krusngan Peigureas Togs berhasd dasgpen (h‘.mr F'T}




Panduan Pendaftaran Akun Dosen



@ @lpdp Vemaom (AT

https://dashboard.praktisimengajar.kampusmerdeka.kemdikbud.go.idfauth/login

Praktisi Mengajar

Silnkan masuk untuk melanjutkan

Ermupil

Kals Sandi

Belum memiliki akun? Daftar sebagal Praktisi ata m Hisini

Lispa Katn Sandi

1. Buka website Dashboard Praktisi Mengajar
hatpef {doshboord proktsimengopar kompus medesko kg god [auth ficgin

2. Klik tombol [Dosen] untuk masuk pada halaman
pendaftaran akun Dosen Praktisi Mengajar

Catatan:

Jika sudah terdaftar & terverifikasi di Program Praktisi
mengajar  tohun 2022, maka pengguna  dapat
longsung login menggunakan  akun & password
lama pengguno, Pengguna akan otomatis masuk ke
haloman profil untuk melakukan pemutakhiran data,

kemudian submit untuk proses verifikasi,



@ @lpdp Vemaom AT

Pendaftaran Dosen Praktisi Mengajar
Cek panduannya disini

Gelar Depan Hama Lemgkap *
{EliN *
Wamsae Feandphans *

BT -

Jabaton Adcydermis *

Annl Perguinian Tinggs *

Gelar Belakcang

3. Pendaftaran Data Dosen
Pada menu ini, Dosen akan diminto untuk mengisi data diri
yang akan terdoftar pada akun Dosen pengguna.

PERINGATAN:

* Pastikan tidok aodo kesolohon pengetikon poda “Asal
Perguruan Tinggi® dan “Email” kareno dota tidok dapat
diubah setalah registrasi

= Pastikan kolom “Woma Lengkap” tidok mengandung
gelar pengguna agar terhindar dari error

s Jika tidak memiliki gelar depon otaupun gelar belokang,
pastikan untuk tidak mengisi kalom gelar tersebut

Kategon Perguruan Tingg * —_—
) BOET PRETIE R DEnp Rl [l
T
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ko i e i 3. Pendaftaran Data Dosen (lanjutan)

« Pengguna dapat memilih jenis okun yang didaftarkan.
Untuk mendaftar sebagai akun Dosen di [Roles] (pilinlah
— peran “Dosen”).
Diaftar Sebapal Reviesss Pergunan Tingg * « Email harus merupakan domain  perguruan  tingg
Q Ve (.ocid don .edu). Contoh: soyo@uioc.id, soyo@ugm.ac.id,
dd sayo@upi.edu
= = Untuk membuat akun Desen, pengguna harus memilih
© pilinan [No] podo pertanyoon Daftar Sebagai Reviewer
Perguruan Tinggl
@
Dosen

Dengan kiik tombsol “Daftar® Anda setuju dengan Syarat dan ! Kpondinaior PT
Kelentuan serta Kebljakan Privasi Komi

Sudah memiliki akun? Masuk desini




.@ @lpdp Temaom AT

Erruadl *
s parey, CajuFial. o Fuf v i el A d

e e T e Ll h

4. Klik tombel untuk menyelesaikan
pendaftaran akun

Rigdes *

Dgen -
6. Pendaftoran akun telah berhaosil saot muncul notifikasi
Dafer Sebagai Reveses Pemguruan Tinggl =
C| Wan E{a Aegintrasi beabiaad, silakan perikass email Ands untuk mielafouban verifdcasl alun Anda

O

dan halaman permintaan verifikasi email berikut terbuka

. O oo G [ane

Silahkan periksa email andal

PPl e A 1 b el G, R B b 8 T B0 1 K ek e (M TR P B T

Wty Rl

Wi UiLasg KALR Sl

Dengan kiik tombal “Daftar” Anda setuju dengan Syarat dan
Metertuan serta Kebijakan Privasi Komi

Sudah memiliki akun? Masuk desinl
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6. Periksa emall yang terdaftar untuk akun Praktisi Mengajar dan masuk ke proses verifikasi akun
dengan menekan tombol [Verifikasi Akun] - Emaoil verifikasi hanya akan dikiimkan melalui

no-reply@praktisimengajarid. Jika tidok menerima email di inbox Anda, pastikan untuk mengecek

folder spam Anda.
Verifikasi Email s

s han

+ Ipdp :E. e
L s
Hala
I ARa A el TR O L

Pty s e ot unkaee Sals prils

Zxam nargur
e Py e P i L

IR TR TR YU Ot DLy,
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7. Pengguna akan secara otomatis membuka halaman verifikasi dan dapat memverifikasi akun

dengan cara menekan tombol [Mulai Verifikasi]

8. Verifikasi selesai soat notifikasi “Berhasil memverifikasi akun® muncul dan pengguna dapat log
in melalul https://dashboard.praktisimengajar.kampusmerdeka.kemadikbud.go.id/auth/login

@ < lpdp E“‘i';’_f;"ﬁ: l§ BMTALSHI'

=
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9. Login & Lupa Kata Sandi
Dosen dapaot login dengon memasukkan email dan kata sandi yang teloh terdaftar.
— Baogi Dosen yang ingin mengatur ulong koto sondi atou lupa kata sondi yang teloh terdoftar

sebelumnyo, dopat menekan tomibol yang tarlatok di halamaon legin. Kemudian Dosan
akan diminta untuk mengisi email yang digunakan saat proses registrasi, lalu tekan tombal “

@ ‘oo S pun emz
P — @ o 88 e By

ok Tl Gk TR

i Prakiisl Mengajar
Sk (TS PTG TG B ek Lt P
BRIl Ay b e pang S rasuban

Beken marmdd sun Dale meged Frennine it Desen S

| e W Saall




@ v g B .

i A T e 10. Melengkapi Profil Dosen:
@ o B e I Pada halaman ini, pengguna diminta
ok untuk melangkapi data difl pengguna

[ — sshogDiesn

B ks Ben Profil Dosen - = Galar depan, nama lengkap, dan
o T —— . Fame Lasghap.” e s gelar belokang (ctomatis terisi dari
registrasi)
ML » MIDN

« Jobatan Akademik

« Asal Perguruan Tinggi (ctomatis
terisi dari registrasi, mosih dapat
diubah sebelum di publish jiko ada

Iahilan AksSerrel

Asirlen Ahk -

Al Prsuruan Titegs

kesalahan input)
Universfass -
= Piliv Program Studi
Wtirgar P gurain Titggl # Filih Rumpun
« Nomor handphone (aktil don
Program Sl terhubung dengan Whatsapp)

Ozt =i on by oobfum

EemiEricion de T iemdt | ) -

“hoim paoada Esaou p | PTHET L ok WY,



(=5 wgstins Piahile Dosen Berhasd

E",. Pruslh Bghani

[ms
s g Begurman b T e A # nayaiieel ne
R e k. ardegr s M g wh

Dehurnen Perganguaian Jabatsn Aksdermi *

BELETE

10. Melengkapi Profil Dosen:

« Email (otomatis terisi dari registrasi)

= Roles (otomatis terlsi dari registras)

# Submit Dokumen Pengangkatan
Jobaton Akademik

R

untuk menylmpan update Profil
Dosen

12. Kiik tombol untulk

menyimpan Profil Dosen yang sudah
tetap, dan siap untuk di verifikasi
oleh koor PT

PERINGATAN :
Pastikon  tidok odo  kesalahan
pengetikon podo dota profil yang
akan dipublish

*oioiny pocka Bt PONOLEN il rerUpakon dato dumy,



Panduan Pendaftaran Akun
Koordinator Dosen

Peringatan:
Penunjukkan Koor Dosen hanya dapaot dilakukan pada
waoktu yang akan ditentukan oleh Tim Pelaksang

Q & pdp >-PIM|.'I+;I'_.'I e 7



Praktisi Mengajar
Silakan masuk untuk melanjutkan

Email

Kata Sandi

a1 sanei hatus mengessong pelidsknys 8 kambier, sabs hurul besas ety saghs den

MASLIK

Belurm memiliki akun? Daftar sebagal Praktisi atau Dosen disini
Lupa Kata Sandi

1. Buka website Dashboard Praktisi Mengajar
hatpe:f{dasnboard p gepar kamp s kamcicd g fauth flogin

2. log in dongan email don possword okun pengguno
Ksardinater Perguruan Tinggl (Kear PT)
Pengguna akon atomatis masuk ke halaman Profil Koor PT
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3. Login & Lupa Kata Sandi
Koor PT dopat login dengon memasukkon email don kata sandl yang telah terdaftar.

—— Bogl Koor PT yang Ingin mangatud ulang kata sandi atau lupa kata sandi yang telah terdaltar sebelumnya, dapat menskan
tombol  usadatafess  yong teretok di holoman loegine Kemudian Koor PT okan diminta wntuk mangisi amall yang

eigunakan saat proses regitrast ol tekan tombol (R ——
@ oo i8S e Bz @ <ioco BEE e gz

Praktisl hengajar Praikiiel 14
i - ol an s n prriad, by sk an mengermi e el mengganh
— paswwond Araks ke emad pang Ands marpekian
Eimasd
s T

(B it ghin” DaRes sabuedal Praktiid glas Baaan S
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4. Buka section Dosen dengan cara menekan tombeol [ Dosen] untuk melihat daftar dosen yang terdaftar dalam instansi PT
yang sama dengan Koor PT

Daltar dasen dapat di-seroll secara vertikal dan horizental untuk melibat detail data/pilihan yang tersedia,
koor PT dapat mencarl noma Dosen yang terdaftar dalom Praktisi Mengajar melalul kolom [Search]
& Koor PT wajib melaokukan Approvel pada masing-masing akun Dosen yang telah terverilikos

© oot m UL L o
Dosen

[ R rera—
& Feer a
W Gy B b FT

- Mg i A o B e T LIt [ i
W S B P

- e - sl o E=

g —

b - S - Pttt | i [
Kt s
L Fomanoey neaw i Fiia i i e T u"": g - -

Pr— I. i I

B Pt d—

“hoim paeia Esaou pe ir ok




5. Koor PT dopat memilih Dosen untuk menjadi
Koordinater Dosen dengan cara menekan

- o (CERTERED
m‘ Dosan yong dopat dipilih menjodi Koordnator Dosen
adaloh dosan yong tidak mamik role “Reviewer” dan

tedoh memanuhi syorat 8 dokumen K (Inl dapat
dilokukon sotolah pengurmuman lolos RKK)

Fredir o e
[FEre

. [T S
2] ey

{
*
gloo

B. Pap-up [Assign Keor Dosen] akan muncul
secaora otomatis
Klik [va] untuke mengkonfirmosi dan [TIDAK]

Bewi g age e o283

untuk membatalkon pilihan ossign koor dosan

Assign Koor Dosen 7. Status Dosen okan beruboh menjodi

“Menunggu Acc” soteloh piifhan Assign Koor
Apakal Anda yakin ingin mengajulan Sosen tersebet sebagal ko Doszan =selesal

dexieni?
Peringatan: Penunjukkan Keor Dosen hanyo
| rioax dopat dilokukan podo waktu yang akan

diteniukan oleh Tim Peloksana

'

* ot Pk e px i PO ot Y.



Panduan Pendaftaran
Fakultas & Program Studi

Pendaftaran Fakultas dan Program Studi hanya dapat dilakukan oleh Koor Dosen

" »
& ¢lpdp e b



Praktisi Mengajar
Silakan masuk untuk melanjutkan

Email

Kata Sandi

MASLIK

Belurm memiliki akun? Daftar sebagal Praktisi atau Dosen disini
Lupa Kata Sandi

1. Buka website Dashboard Praktisi Mengajar
hatpes/{dasnboard p GERar kamp d i gro i fauth flogin

2. log in dengan email don password okun pengguna
Ksardinater Perguruan Tinggl (Kear PT)
Penggunao akan otomatis mosuk ke halaman Profil Koor PT
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3. Login & Lupa Kata Sandi
Koor PT dopat login dengon memasukkon email don kata sandl yang telah terdaftar.

—— Bogl Koor PT yang Ingin mangatud ulang kata sandi atau lupa kata sandi yang telah terdaltar sebelumnya, dapat menskan
tombol  usadatafess  yong teretok di holoman loegine Kemudian Koor PT okan diminta wntuk mangisi amall yang

eigunakan saat proses regitrast ol tekan tombol (R ——
@ oo i8S e Bz @ <ioco BEE e gz

Praktisl hengajar Praikiiel 14
i - ol an s n prriad, by sk an mengermi e el mengganh
— paswwond Araks ke emad pang Ands marpekian
Eimasd
s T

(B it ghin” DaRes sabuedal Praktiid glas Baaan S




@ o I_pdp T R
4. Buka section Fakultas dengan cora menekan tombal [Fakultas] untuk menambahkan dan melihat daftar fakultas yang

terdaftar dalam instansi PT terdaltar
Pengguna dapatl mencar nama fakulias yang terdaftar dalam Praktis Mengajar melalud kolam [Search]

#* | Koor BT / Fakublas 'B

Fakultas

L R

& Prodil BT

B8 Prefil Koor FT Fakultas
Dafar Fakulins yang Terdafiae

.

B Dats Kssangan Koos BT

B Duats Esuangan PT
2 Doden
Mo Nama Fakultas Kslngori Fakullas L]
m i T Kormgted g m
E. Progeam: Shud

W0 Maia Kuliak 2 Manapernen o HAPUS

* it ek i OGN i PTMEUROn Ckio dumnTy.



@ Slpdp Temaom AR

5. Pendaftaran Fakultas

a.  Kiktembel [kl Pop-up [Tambah Fakultos] akan slamatis terbuka
b, Pengguno dopat mengisl form podo pop-up [ Tambah Fokultos|
e Tokantombol [l untuk menyimpan don tombel untuk mombotalkan input dota,
d Tekan tombol ﬂ untuk menghopus fakultos yong teloh terdaftar
Tambah Fakultas
Fakultas

Daftar Fakultas yang Terdaftar

Q TAMBAH + 1

Ho HNarma Fakultas Kategori Fakullas Al s -

1 W Komgistes DaKs| m
- ) o T — SRS

oot pocka Dt PONOLT il rmesrUpakean dat dumy,

Mama Fakubes *

Kalegesi ®
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B. Set Fakultas ke Pragram Studi pllihan

Ponggung dapal memasukkan program studi yang telah didaftorkan dalom kelompak fakultes terdaltar dongan cora mangis
check box pregram studi pilihan, menakan tombol m . kemudion mamilih fakultos yong telah terdoftar di perguruon
tinggi pengguna.

Presgrasm Stusdi
B e s Bl Ll
o - N—— [ — [r——— .
¥
¢ —— - o
Set Fakullas
B e pagey - n . M n_

0 v e "— ] e
B | | g S e Lo | D

A -
o rurs - n_ ot e B | ek dot Y,




Panduan Pendaftaran Mata Kuliah

Pendaftaran Fakultas dan Program Studi dapat dilokukan oleh Koor PT yang akunnya
telah diverifikasi, dan Desen yang akunnya telah diterima oleh Koor PT dengan Jabatan
Fungsional minimurn Asisten Ahli

5 >
@ cpdp Jmaom laRE
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1. Login & Lupa Kata Sandi
Koor PT, Dosen, otou Reviewer dopat login dengon memasukkon emall don kata sandi yong teloh terdaftar.

— Bogl pengguna yang Ingin mengotur ulang kato sandl otou lupa koto soandi yang talah terdallar sebelumya, dopat
rnanakan tombol  lupaMsiasesd yong terfetok di halomaon legin Kemudian pengguna akan diminta wntuk mengisi email

yong dgunokon saot prosos egatios olutekan ool (S
@ oo I ey e © 1000 B8 iy T

Praktisl Mengajar Praktisl M
oy o ol o ik n prriad, U sk an gl e bl ol mengganh
— ranamond Ancts b e jang Ancs marsskan

Fmad

iy T




© so pan BED .
2. Buka menu [Mata Kuliah] untuk menambahkan dan melihat deftar mata kuliah yang dibuka untuk keloberasi
3. Pilln Mata Kullah yang akan dibuka untuk kelaoboras]

Pada menu inl, pengguna dopat memilih mata kulioh yang pengguna ingin kolobarasikan dengon cara menekan tambol
“dcm pengguna akan otomatis diarahkan ke holoman “Tambah Mata Kuliah®

L] LI P B
e*'ﬂﬂ" - - Matn Kuliah
A &
s e e e e e S

— == =
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A fm
------ — ——— - @ -1 F=F=1T -
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_______

Catatan : Menu Add Mata kullah hanya dapot diakses jika status profil sudah diterima/ verified - profil Dosen (EREED
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4. Halaman Tambah Mata Kuliah
Pangguna dapatl mengisi detail
mata kuliah pada halarman inl
» Narmo Mata Kulioh
= Samecier
= SES
* Bidong Sted [ Rumpun
= Program Studi
» Fokultos [outo-generated)
» ¥atogor Program
» Pariode (muloi-solesai)
» Kapasitas Mahasiswa
= Doskripsi Singat Mata Kuliah
» Copalan Pambelajaran Mata
Kufiah
» Sub Capaion Pembalajaran Mata
Kuilsaaly
« Upbend RBencana Permbalajaran
SammeEter
= Lugran Mata Kuliah

E. Kiik tombl - untuk

- manyimpan Data Mata Kuliah
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6. Daftor mata kuliah
Mata kuliah yang telah berhasil didaftorkan akan masuk kedalam daltar mata kulioh, Jika moto kulioh yang pengguna ingin
koloborasikan telah terdattar, pengguna dapat langsung mencari kata kuncl mata kulioh tersebut melalul kolom | Searah].

Pengguno juga dopot memfilter tampilan pencarian mata kulioh berdazarkon status program studi aktil atou tidak oktil pada
kolom |Semua Progrom Studi)

. - =

o ety Kullah Prosyam Lid LA T Samm it
e - @ D 3 £ 3 6
e e D 3 £

“oioim pada by p | PTHET L o WY,



© s g G e

7. Pilinan aksi yang dapat dilakukan pada data Mata Kuliah
a. - , pEnggune dapat malkhat rincion dota mata kulioh don daltor rencona pertomuan

b. “ pengguno dapat menambahkan kelos poda mata kuliah yong telah terdaftar. Pengguna akan atomatis dicrahkan
ke halgrmon *Dato Kelos”

c m , pangguna dopat mengubah rinclan data mata kulioh yong teloh terdoftor. Pengguna akan otematiz diarahkan ke
halaman “Ukah Mata Kuliah®

d ﬂ . pangguna dopat mempublikosikon proposal kelas kolaboras yong sudah lengkop
e.  [B28 pengguna dopol menghapus mata kullah yang tidok diinginkan
m . pengguna dopot memfinalisosikan kelos agar dopot dilakukan penilalon oleh reviewsar

. - =
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8. Pendoftaran Dota Kelas

Podo menu inl, pengguna akan diminta untuk menglsl doto kelos untuk moto kulioh pillhan

=
b
c

Datn Kalas
[Ty
Pragrar. Brat
S

Dattar Kelss

Kiik tormbel ([ - Pop-up [Tambah Kelos| akan atomatis terbuka

Pangguna dapat menglsi form poda pop-up [Tambah Kelas|

Pada pop-up [Tambah Kelos] tekan tombol [l untik menylmpan dan tombol
I'.wa- | untuk membatalkan input dato tersebut
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9, Daftar data kelas & pilihan aksi yang dapat dilakukan poda data Kelos

Daoftor daota kelos dopat di-scrofl secara vertikol don horizontol untuk melihot detall dota kelas yong terdaltor dan piinan oksl yang
tarsedio, termasulk:

== | pengguna dopat mengatur jadwal rencano pertemuan pada menu Inl

) . pengguna dopat mendaftarkan praktisi yang Ingin disjok untuk berkolaborosi mengajar di kelos pangguna
ﬂ1 pangguna dopat mengirimkan pendoltaran kelas yang dipiin untuk mengkontirmasi pendaftoran kelos tersebut
IE20 . pengguna dopat mengubah data kelos yong telah terdaftor

B3 rengguna dopat menghopus data kelas yang telah terdaltar

Q
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10. Daftar rencana pertemuan pada data Kelas
Pada manu ini, pengguna  dopat mendaftarkon rencona  pertemuon  untuk  keloz yang  telah  dipiin secara  ringl,

Peringatan: Total lama pertemuan wajib 12 jom!

+«  Tekontombol + untuk menombahkon rencana peremueon boru

s Tekontombol 0 untuk manghapus rencana pertamuan yong sudah oda

TARIAR RERCAKA BLRTERLAK
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. Data pmlrﬂll untuk kelas kolaborasi
Poda menu inl, pengguna dapat mendaltarkan proktisi yang okan diojok untuk berkoloborosi dl kelos yang dipllin oleh pengguna
o Kik tombol
b.  Pengguno akon secora otomatls maosuk ke menu “Caorl Prokiisi®
c. Eemudian pengguna dapat melihat daltar praktisi yang terdaftar dalam program Praktisi Mengaojar serta meangundang
praktisi pliban untuk berkolabarost (untuk penjelason selengkopnya, silahkan Ehat halaman Panduan Invitasi Kelaborasi)

Data Praktisi

@ +1odp [y e B

Eelns Kelas Dota sclence
Domen * A P
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BB bt
Dattar Praktisi

W Pt Crargas s
LI R T il T L T e A L A P P

e g s g Rk gk b g ke e § ke Pk e g Lk sy prmaa b e [y —

B P e ey ey el e b sk wlait ] g e e -

B L e il s R L e LT B R R R e gy i A
SR A D=
A Temaue
N S
Adwma Prshial Erasd i1 Y s

Data pang dicari badak ada




Slpdp D [ERE e

12. Kirim dan Finalisasi kelas keloborasi
Poda menu inl, pengguno dopat Melakukan kifim RKE (Rencono Kelas Kolaborasi) & ik Finalisasi untuk mengunci kelas ogor siop

untuk i review oleh reviewar.
Klik torbod ; ﬂ untuk mengirm kelas kalaborosi. Proses ini dopat dilokukan jlka rencana pertemuan kelos koloborasi

a.
(RKK) tetoh mamenuhi syarat 12 jam serta ajokon kelaborasi telah diterima olah praktisi
b Kk Tombaol R jika RKK sudah final dan siap untuk dinilal dan di review olah Reviewsr
£, Jiko REK telah terkiim & difinalisosikon, maka proses selonjutnya odaloh menunggu pengumuman lolos seloksi RKK
) O (el Naa®
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Panduan Invitasi Kolaborasi dengan
Praktisi oleh PT /[ Dosen

Undangan kolaborasi untuk Praktisi oleh Koor PT dan Dosen
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1. Buka menu [Cari Praktisi] untuk melihat dan mengundang praktisi yang dopat diajak untuk berkelaberasi

a,  Untuk melinat detail profil praktis, pengguno dopat menekan tombol m {untuk Praktisi dengan Kontak terbuka
kepoda semua dosen’ dan ‘Kontak terbuka kepodo Desen Perguruan Tinggl sesuai dengan Bidang Studi’}

b, Untuk maelinat detail profil praktis yang terutup, pengguna dopat menekan tomibol m
untuk mambuat permintoan okses informosi kepoda praktisi terkalt {entuk Proktisi dengaon ‘Kontak terbuka kepada Dosen
Parguruan Tinggl sesual dengan Bidong Studi’ dan ‘Kontok tertutup don mewajibkan dosen untuk meminta akses sebelum
dibukakan’) -» Status Permintaon Akses dapat dilihot dari Menu Permintaan Akses

@ ovob e e

Cari Praitisi
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2. Buka menu [Cari Praktisi] untuk melihat dan mengundang praktisi yang dapat diajek untuk berkelaberasi (lanjutan)
€. Untuk mengundang Praktisi untuk berkolaborasi, pengguna dopat menekan tombol mmn miemilih mata
kuligh don kelos yang okan dikolaborasikan dengan praktisi pilihan - » Stotus undangon kelaborasi dapat dilihat dari Menu
Permintoon Koloborasi

=2 }

Ajak Kolaborasi

Rlasy Sulat ©
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“ebotn posda Bty panduan inl maesupakan doto durmnmy.
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3. Praktisi yang Tartarik
Pengguna jugao dapat melihat daftar praktisi yang tertarik untuk berkolaborasi dakarm mata kuliah di instansi pengguna
a.  Pengguna dopat memfilter tampilon praktisi yang tertarik berdasarkan mata kulioh dengan menakan tombol -
b, Untuk melinat detail profil praktisl, pengguna dopat menekan tomizol m {untuk Prakiisi dengan ‘Kontak terbuka
kepoda semua dosen’ dan ‘Kontak terbuka kepodo Dosen Perguruan Tinggi sesuai dengaon Bidang Studi')
c,  Untuk melihat aloson ketertarlkan proktisi untuk berkoloborasi dalam mata kalioh pilihan, tekan tomibol
d.  Untuk mengundaong Praktisi untuk berkoloborasi, pengguna dopat menakon tombal m dan memilih mata
kuliah don kelos yong okan dikoloborasikan dengan prokiisi plifhan - Stotus undongaon koloborosi dopat dilihot darl Menu
Parmintaan Kolabonasi
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4, Parmintaan Aksos
Pengguna dapat melihat status permintaon akses profil lengkap Proktisi mealalui menu Permintaan Akses. Stotus yong dapat dilinat;
o (e  menunggu respons dari praktisi

b, - , praktis menerima permintoon akses profil praktisi, moko informasi kontak praktisi terbuka untuk dopat
berkomunikasi

c, - Jpraktisi menerima menolok akses profil praktisi
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5, Pormintaan Kolaborasi

Pengguna dapat melihat status permintaon koloborasi melalul menu Permintoan Keloborasi, Status yong dopat dilinat:
a. - menunggu respons dari praktisi
b, . prokiisi menerima permintaan kolaboras!
. -.pml:t[sl menarima menalak koloborasi
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Terima Kasih



